
國立成功大學112年5月份公文稽催成果管制統計表 製表日期：112年6月6日

資料統計月份：112年5月
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上月總計 2,128 420 745 3,293 708 91.83 63 8.17 0 0.00 771 2,078 2,849 86.52 3.05 2.46 444 13.48 426 95.95 18 4.05 0.55%

本月總計 2,773 439 802 4,014 783 90.84 79 9.16 0 0.00 862 2,721 3,583 89.26 3.18 2.51 431 10.74 403 93.50 28 6.50 0.70%

秘書室 44 2 7 53 8 100.00 0 0.00 0 0.00 8 42 50 94.34 2.13 1.62 3 5.66 3 100.00 0 0.00 0.00%

教務處 372 25 47 444 43 95.56 2 4.44 0 0.00 45 361 406 91.44 2.19 2.21 38 8.56 37 97.37 1 2.63 0.23%

學生事務處 371 81 67 519 73 93.59 5 6.41 0 0.00 78 374 452 87.09 3.58 2.81 67 12.91 60 89.55 7 10.45 1.35%

總務處 342 68 70 480 71 82.56 15 17.44 0 0.00 86 318 404 84.17 4.01 4.03 76 15.83 74 97.37 2 2.63 0.42%

人事室 318 13 58 389 60 92.31 5 7.69 0 0.00 65 307 372 95.63 1.93 1.12 17 4.37 17 100.00 0 0.00 0.00%

主計室 26 0 15 41 15 100.00 0 0.00 0 0.00 15 22 37 90.24 1.60 1.18 4 9.76 4 100.00 0 0.00 0.00%

圖書館 13 0 1 14 2 100.00 0 0.00 0 0.00 2 9 11 78.57 1.50 1.61 3 21.43 3 100.00 0 0.00 0.00%

研發處 360 25 88 473 92 100.00 0 0.00 0 0.00 92 358 450 95.14 2.02 0.83 23 4.86 23 100.00 0 0.00 0.00%

國際事務處 53 8 10 71 9 90.00 1 10.00 0 0.00 10 47 57 80.28 3.55 4.07 14 19.72 13 92.86 1 7.14 1.41%

財務處 8 0 13 21 13 100.00 0 0.00 0 0.00 13 7 20 95.24 1.23 9.93 1 4.76 1 100.00 0 0.00 0.00%

產學創新總中心 148 47 96 291 90 93.75 6 6.25 0 0.00 96 171 267 91.75 3.18 2.75 24 8.25 21 87.50 3 12.50 1.03%

環境保護暨安全衛生中心 38 5 0 43 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0 30 30 69.77 0.00 3.33 13 30.23 13 100.00 0 0.00 0.00%

計網中心 25 3 4 32 5 100.00 0 0.00 0 0.00 5 26 31 96.88 1.80 1.58 1 3.13 1 100.00 0 0.00 0.00%

校友聯絡中 心 0 0 0 0 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0 0 0 0.00 0.00 0.00 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0.00%

人文社會科學中心 16 2 7 25 7 100.00 0 0.00 0 0.00 7 16 23 92.00 1.43 1.81 2 8.00 2 100.00 0 0.00 0.00%

藝術中心 22 5 2 29 2 100.00 0 0.00 0 0.00 2 23 25 86.21 1.50 3.70 4 13.79 4 100.00 0 0.00 0.00%

博物館 4 0 1 5 1 100.00 0 0.00 0 0.00 1 4 5 100.00 2.00 5.25 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0.00%

生物科技中心 1 0 1 2 1 100.00 0 0.00 0 0.00 1 1 2 100.00 4.00 0.50 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0.00%

核心設施中心 2 0 0 2 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0 1 1 50.00 0.00 1.50 1 50.00 1 100.00 0 0.00 0.00%

通識教育中心 15 1 0 16 1 100.00 0 0.00 0 0.00 1 13 14 87.50 0.50 2.27 2 12.50 2 100.00 0 0.00 0.00%

文學院 76 21 36 133 32 82.05 7 17.95 0 0.00 39 76 115 86.47 3.77 2.31 18 13.53 18 100.00 0 0.00 0.00%

理學院 13 3 13 29 13 100.00 0 0.00 0 0.00 13 14 27 93.10 2.00 3.39 2 6.90 2 100.00 0 0.00 0.00%

件數
(10)

%

(10)/(4

)

存查

件數

(9)

辦結公文合計
(8)+(9)

已逾辦理
期限待辦
公文佔應
辦公文比

率(16)=

(15)/(4)

未逾辦理
期限公文

已逾辦理
期限件數

件數
(15)

%

(15)/(13)

待辦公文統計

待辦公文
(4)-(10)

件數
(13)

%

(13)/(4)

件數
(14)

%

(14)/(13)

6日以內辦結

合計
(4)=

(1)+(2

)+(3)

發文統計

項　　目

數　　量

單  位  別

應辦統計

本月
新收
件數
(1)

截至
上月待
辦件數

(2)

本月
創稿
數
(3)

已辦結公文統計

存查平
均使用
日數
(12)

發文平
均使用
日數
(11)

6日以上至

30日辦結
30日以上
辦結

小計
(5)+(6)

+(7)=(

8)

第1頁/共3頁



國立成功大學112年5月份公文稽催成果管制統計表 製表日期：112年6月6日

資料統計月份：112年5月

件數(5)
%

(5)/(8)
件數
(6)

%

(6)/(8)
件數
(7)

%

(7)/(8)

件數
(10)

%

(10)/(4

)

存查

件數

(9)

辦結公文合計
(8)+(9)

已逾辦理
期限待辦
公文佔應
辦公文比

率(16)=

(15)/(4)

未逾辦理
期限公文

已逾辦理
期限件數

件數
(15)

%

(15)/(13)

待辦公文統計

待辦公文
(4)-(10)

件數
(13)

%

(13)/(4)

件數
(14)

%

(14)/(13)

6日以內辦結

合計
(4)=

(1)+(2

)+(3)

發文統計

項　　目

數　　量

單  位  別

應辦統計

本月
新收
件數
(1)

截至
上月待
辦件數

(2)

本月
創稿
數
(3)

已辦結公文統計

存查平
均使用
日數
(12)

發文平
均使用
日數
(11)

6日以上至

30日辦結
30日以上
辦結

小計
(5)+(6)

+(7)=(

8)

工學院 104 25 61 190 56 84.85 10 15.15 0 0.00 66 93 159 83.68 4.10 3.68 31 16.32 27 87.10 4 12.90 2.11%

電機資訊學院 25 7 12 44 13 92.86 1 7.14 0 0.00 14 27 41 93.18 4.04 2.69 3 6.82 3 100.00 0 0.00 0.00%

規劃與設計學院 38 15 23 76 23 95.83 1 4.17 0 0.00 24 42 66 86.84 3.79 3.94 10 13.16 8 80.00 2 20.00 2.63%

管理學院 24 5 9 38 8 88.89 1 11.11 0 0.00 9 27 36 94.74 3.06 2.33 2 5.26 2 100.00 0 0.00 0.00%

醫學院 82 12 17 111 22 88.00 3 12.00 0 0.00 25 80 105 94.59 2.41 6 5.41 5 83.33 1 16.67 0.90%

醫學系 29 10 22 61 19 70.37 8 29.63 0 0.00 27 24 51 83.61 4.21 10 16.39 9 90.00 1 10.00 1.64%

附設醫院 3 1 1 5 1 100.00 0 0.00 0 0.00 1 1 2 40.00 6.00 1.50 3 60.00 2 66.67 1 33.33 20.00%

社會科學院 21 4 9 34 9 81.82 2 18.18 0 0.00 11 21 32 94.12 2.86 2.60 2 5.88 2 100.00 0 0.00 0.00%

生物科學與科技學院 12 1 7 20 7 100.00 0 0.00 0 0.00 7 11 18 90.00 2.57 2.05 2 10.00 2 100.00 0 0.00 0.00%

附設高工 0 1 2 3 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0 3 3 100.00 0.00 12.17 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0.00%

工程中心 0 0 0 0 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0 0 0 0.00 0.00 0.00 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0.00%

嚴慶齡中心 0 0 0 0 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0 0 0 0.00 0.00 0.00 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0.00%

水工所 114 28 42 184 38 90.48 4 9.52 0 0.00 42 120 162 88.04 3.54 3.34 22 11.96 22 100.00 0 0.00 0.00%

永續環境實驗所 14 11 30 55 19 76.00 6 24.00 0 0.00 25 13 38 69.09 4.64 7.19 17 30.91 16 94.12 1 5.88 1.82%

尖端光電科技中心 0 0 0 0 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0 0 0 0.00 0.00 0.00 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0.00%

能源科技與策略研究中心 9 3 10 22 10 100.00 0 0.00 0 0.00 10 10 20 90.91 2.50 2.70 2 9.09 1 50.00 1 50.00 4.55%

前瞻醫療器材科技中心 1 0 2 3 1 100.00 0 0.00 0 0.00 1 1 2 66.67 1.00 0.50 1 33.33 1 100.00 0 0.00 0.00%

傳染性疾病及訊息研究 中心 0 0 0 0 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0 0 0 0.00 0.00 0.00 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0.00%

學術誠信推動辦公室 4 0 2 6 2 100.00 0 0.00 0 0.00 2 4 6 100.00 1.25 1.88 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0.00%

合作社 0 0 0 0 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0 0 0 0.00 0.00 0.00 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0.00%

高等教育深耕計畫推動辦公室 0 0 0 0 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0 0 0 0.00 0.00 0.00 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0.00%

跨維綠能材料研究中心 2 1 0 3 0 0.00 1 100.00 0 0.00 1 1 2 66.67 19.00 0.50 1 33.33 1 100.00 0 0.00 0.00%

國際傷口修復與再生中心 0 0 1 1 1 100.00 0 0.00 0 0.00 1 0 1 100.00 1.50 0.00 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0.00%

奈米醫學研究中心 0 0 0 0 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0 0 0 0.00 0.00 0.00 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0.00%
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智慧製造研究中心 0 0 0 0 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0 0 0 0.00 0.00 0.00 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0.00%

前瞻蝦類養殖國際研發中心 1 1 0 2 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0 2 2 100.00 0.00 1.25 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0.00%

跨院之學位學程 1 0 0 1 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0 1 1 100.00 0.00 4.50 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0.00%

敏求智慧運算學院 5 0 1 6 1 100.00 0 0.00 0 0.00 1 2 3 50.00 6.00 2.75 3 50.00 3 100.00 0 0.00 0.00%

FinTech商創研究中心 2 1 0 3 1 100.00 0 0.00 0 0.00 1 2 3 100.00 2.00 4.25 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0.00%

前沿量子科技研究中心 0 0 0 0 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0 0 0 0.00 0.00 0.00 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0.00%

智慧半導體及永續製造學院 9 2 12 23 12 100.00 0 0.00 0 0.00 12 10 22 95.65 2.13 4.20 1 4.35 1 100.00 0 0.00 0.00%

王助系統工程研究中心 1 1 2 4 2 100.00 0 0.00 0 0.00 2 1 3 75.00 1.75 5.00 1 25.00 1 100.00 0 0.00 0.00%

夏漢民太空科技中心 0 0 1 1 0 0.00 1 100.00 0 0.00 1 0 1 100.00 9.00 0.00 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0.00%

策略發展整合室 4 1 0 5 0 0.00 0 0.00 0 0.00 0 4 4 80.00 0.00 6.38 1 20.00 1 100.00 0 0.00 0.00%

本月來文數：2,773件　創稿件數：802件 本表以文書流程管理作業規範(102年5月版)為基準

第3頁/共3頁


