
填表機關：國立成功大學 資料統計月份：103年09月 國立成功大學103年09月份公文稽催成果管制統計表 報表編號：DC54P08A 製表日期：103年10月11日

項目

數量 新收件數 待辦件數 使用日數 限待辦案件

單位 本月份 截至上月 發文平均 未逾辦理期

件數 ％ 件數 ％ 件數 ％ 件數 ％ 件數 ％ 件數 ％ 件數 ％ 件數 ％

總計 3018 2925 93 400 48.43 283 34.26 131 15.86 10 1.21 2 0.24 826 2118 2944 97.55 4.21 74 2.45 10 64 86.49

副校長室(二) 2 2 0 0 0 1 50 1 50 0 0 0 0 2 0 2 100 7.5 0 0 0 0 0

秘書室 47 46 1 0 0 4 80 1 20 0 0 0 0 5 40 45 95.74 4.4 2 4.26 1 1 50

教務處 312 308 4 23 57.5 13 32.5 4 10 0 0 0 0 40 270 310 99.36 3.54 2 0.64 0 2 100

學生事務處 503 499 4 115 83.33 19 13.77 4 2.9 0 0 0 0 138 364 502 99.8 2.34 1 0.2 0 1 100

總務處 414 395 19 25 34.72 25 34.72 20 27.78 2 2.78 0 0 72 324 396 95.65 5.41 18 4.35 0 18 100

人事室 313 313 0 56 56 26 26 18 18 0 0 0 0 100 211 311 99.36 3.58 2 0.64 2 0 0

主計室 38 37 1 15 78.95 1 5.26 2 10.53 0 0 1 5.26 19 17 36 94.74 5.89 2 5.26 2 0 0

圖書館 18 18 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 18 18 100 0 0 0 0 0 0

研究發展處 389 386 3 47 43.12 51 46.79 10 9.17 1 0.92 0 0 109 280 389 100 3.83 0 0 0 0 0

國際事務處 81 68 13 9 50 6 33.33 2 11.11 1 5.56 0 0 18 61 79 97.53 4.36 2 2.47 1 1 50

財務處 20 19 1 11 91.67 1 8.33 0 0 0 0 0 0 12 8 20 100 1.71 0 0 0 0 0

研究總中心 147 143 4 24 42.86 21 37.5 8 14.29 3 5.36 0 0 56 80 136 92.52 4.75 11 7.48 0 11 100

環境保護暨安全衛生中

心

計算機與網路中心 4 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 4 100 0 0 0 0 0 0

校友聯絡中心 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 100 0 0 0 0 0 0

人文社會科學中心 12 11 1 2 100 0 0 0 0 0 0 0 0 2 9 11 91.67 1.5 1 8.33 0 1 100

藝術中心 24 24 0 6 60 3 30 1 10 0 0 0 0 10 14 24 100 3.25 0 0 0 0 0

博物館 6 6 0 1 25 2 50 1 25 0 0 0 0 4 2 6 100 4.88 0 0 0 0 0

生物科技中心 2 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 2 100 0 0 0 0 0 0

微奈米科技研究中心 5 5 0 0 0 2 100 0 0 0 0 0 0 2 3 5 100 4.5 0 0 0 0 0

1 10020 95.24 3.67 1 4.76 0

合計

1721 21 0 1 33.33 2 66.67 0 0 0 0 0 0 3

內辦結

16-30日
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存查件數
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公文合計
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30日
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應辦公文統計 本月份已結案統計

已逾辦

理期限1-3日

內辦結

4-6日

內辦結

7-15日
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通識教育中心 8 8 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 8 8 100 0 0 0 0 0 0

文學院 56 56 0 2 33.33 4 66.67 0 0 0 0 0 0 6 49 55 98.21 3.5 1 1.79 1 0 0

理學院 15 15 0 2 28.57 4 57.14 1 14.29 0 0 0 0 7 6 13 86.67 5.29 2 13.33 0 2 100

工學院 77 74 3 4 13.33 13 43.33 12 40 1 3.33 0 0 30 46 76 98.7 6.88 1 1.3 0 1 100

電機資訊學院 40 36 4 3 21.43 7 50 3 21.43 1 7.14 0 0 14 19 33 82.5 5.71 7 17.5 0 7 100

規劃與設計學院 38 38 0 5 83.33 1 16.67 0 0 0 0 0 0 6 32 38 100 2.75 0 0 0 0 0

管理學院 50 50 0 1 11.11 4 44.44 4 44.44 0 0 0 0 9 39 48 96 6 2 4 1 1 50

醫學院 141 132 9 4 7.27 21 38.18 29 52.73 1 1.82 0 0 55 72 127 90.07 7.14 14 9.93 0 14 100

附設醫院 18 16 2 0 0 0 0 4 80 0 0 1 20 5 12 17 94.44 15.5 1 5.56 0 1 100

社會科學院 23 23 0 2 40 2 40 1 20 0 0 0 0 5 18 23 100 4 0 0 0 0 0

生物科學與科技學院 12 12 0 5 71.43 2 28.57 0 0 0 0 0 0 7 5 12 100 3.07 0 0 0 0 0

嚴慶齡中心 5 5 0 3 100 0 0 0 0 0 0 0 0 3 2 5 100 1.5 0 0 0 0 0

合作社 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 100 0 0 0 0 0 0

水工試驗所 22 22 0 8 72.73 2 18.18 1 9.09 0 0 0 0 11 10 21 95.45 3.73 1 4.55 0 1 100

永續環境實驗所 117 94 23 19 39.58 26 54.17 3 6.25 0 0 0 0 48 66 114 97.44 3.83 3 2.56 2 1 33.33

邁向頂尖大學計畫推動

總中心

能源科技與策略研究中

心

前瞻醫療器材科技中心 3 2 1 0 0 0 0 1 100 0 0 0 0 1 2 3 100 9.5 0 0 0 0 0
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